SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

(siwz)

PRZETARG pn.

Projekt, dostawa i kompleksowe wdrozenie Systemu
Elektronicznego Obiegu Dokumentow zwanego dalej ,,SEOD”
wraz z modulem wspomagajacym zarzadzanie archiwum oraz

usluga digitalizacji dokumentacji zamawiajacego

Postepowanie wyltaczone ze stosowania ustawy z dnia 29.01.2004 r.
Prawo zamowien publicznych na podstawie art. 132 - prowadzone zgodnie
z Regulaminem postepowania przy udzieleniu zamowien w BPK Sp. z o.o.
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3.1.

3.2.

Nazwa i adres zamawiajacego:

Bytomskie Przedsiebiorstwo Komunalne Sp. z o.o.
pl. T.Kosciuszki 11

tel.: (032) 39 67 100, fax.: (032) 39 67 158

NIP: 626-000-28-26

e-mail: bpk@bpk.pl; przetargi@bpk.pl
strona www: www.bpk.pl

Dzial prowadzacy: Dzial Informatyki i Automatyki

Tryb udzielenia zamowienia:

Postepowanie wylaczone ze stosowania ustawy z dnia 29.01.2004 r.
Prawo zamowien publicznych na podstawie art. 132 - prowadzone
zgodnie z Regulaminem postepowania przy udzieleniu zamowien
w BPK Sp. z 0.0. w procedurze przetargu - § 9.

Opis przedmiotu zamowienia:

Opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w § 1 wzoru umowy
a w tym w zalaczniku nr 1 ,,Opis wdrozenia Systemu Elektronicznego
Obiegu Dokumentacji”.

Lokalizacja : Bytomskie Przedsig¢biorstwo Komunalne Sp. z o.o0.,
pl. Kosciuszki 11, 41-902 Bytom (Budynek biurowy).

Kod Wspoélnego Stownika Zaméwien (CPV):

48624000-8 - Pakiety oprogramowania dla systemow operacyjnych
komputerow osobistych (PC)

48000000-8 - Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne

48200000-0 - Pakiety oprogramowania dla sieci, internetu i intranetu

48211000-0 - Pakiety oprogramowania dla wzajemnej wspolpracy
platform

48214000-1 - Pakiety oprogramowania do sieciowego systemu
operacyjnego

Opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie
ofert czesciowych:

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne
warunki, jakim musza one odpowiadaé, jezeli zamawiajacy
dopuszcza ich skladanie:

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
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7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

Termin wykonania zamowienia

Termin realizacji zamowienia: przedmiot zamoéwienia musi zostac
wykonany w terminie nie dluzszym niz 120 dni kalendarzowych
poczawszy od dnia podpisania umowy.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spelniania tych warunkow:

Uprawnienia do wykonywania okreSlonej dzialalnosSci Ilub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich
posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:
— zamawiajacy nie stawia szczegolowych warunkow w tym zakresie

Wiedza i doSwiadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:

Zamawiajacy sprawdzi wykonanie przez wykonawce w ostatnich
trzech latach przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie:

1) co najmniej trzech ustug - wdrozen Elektronicznego Systemu
Obiegu Dokumentow o wartosci co najmniej 90.000 PLN brutto,
potwierdzonych dokumentem, ze udostepniony system dziala
poprawnie, a ushugi wsparcia techniczno - wdrozeniowe
realizowane sg z nalezyta starannoscia.

2) co najmniej jednego wdrozenia Elektronicznego Systemu Obiegu
Dokumentéw obejmujacego integracje wdrazanego systemu z
posiadanym przez inng jednostke ESOD w zakresie co najmniej
obustronnego przekazywania dokumentow.

Potencjal techniczny

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:

— zamawiajacy nie stawia szczegolowych warunkow w tym zakresie

Osoby zdolne do wykonania zamoéwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:

Wykonawca musi wykazac, ze dysponuje co najmniej jedna osoba,

ktora:

- posiada co najmniej piecioletnie doswiadczenie w zarzadzaniu
projektami informatycznymi,

- zarzadzala co najmniej jednym projektem o wartoSci minimum
100 000 zt brutto.
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7.5.

8.1.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:

Wykonawca zobowigzany jest wykazac posiadanie ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwiazanej z przedmiotem zamoéwienia w wysokoSci co najmniej
200 000,00 PLN.

Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczyc
wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w
postepowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu

W celu wykazania spelniania warunkow, o ktorych mowa w pkt. 7
siwz nalezy przedstawic:

a)

b)

Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu
(Zat. nr 2)

Wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciaglych rowniez wykonywanych, glownych ustug w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotow, na rzecz ktorych ushugi zostaly wykonane, oraz
zalaczeniem dowodow, czy zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie (Zal. nr 3) — dot. pkt. 7.2. SIWZ.

Uwaga: Dowodami, o ktérych mowa powyzej sq poswiadczenia
lub inne dokumenty, jezeli z uzasadnionych przyczyn o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie
uzyskac przedmiotowego poswiadczenia.

W  przypadku gdy zamawiajacy jest podmiotem,
na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie, o ktérym
mowa w pkt. 8.1.b, zostaly wczesniej wykonane,
wykonawca nie ma obowiazku przedktadania
dowodow.

W razie koniecznosci, szczegodlnie gdy wykaz lub
dowody budzag waqtpliwosci, zamawiajacy moze zZwrocicé
sie bezposrednio do wlasciwego podmiotu o dodatkowe
informacje lub dokumenty.

Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamowienia (Zal. nr 6), w szczegolnosci odpowiedzialnych za
Swiadczenie uslug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami — dot. pkt. 7.4 SIWZ

Optacona polise, a w przypadku jej braku inny dokument
potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwiazanej z przedmiotem zamowienia — dot. pkt. 7.5 SIWZ
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8.2. W celu wykazania niepodlegania wykluczeniu nalezy przedstawic:

a)
b)

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (Zal. nr 2)

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i
informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z uwagi na otwarcie
likwidacji lub ogloszenie upadlosci (z wyjatkiem zawarcia po
ogloszeniu upadtosci ukladu zatwierdzonego prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadlego) - wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.

Aktualne zaswiadczenie  wlasciwego naczelnika urzedu
skarbowego potwierdzajace, 2ze wykonawca nie zalega
z oplaceniem podatkow, lub zaswiadczenie, 2ze uzyskatl
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na
raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczeSniej niz
3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert.

Aktualne  zaswiadczenie  wlasciwego  oddzialu  Zakladu
Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega
z optaceniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne,
lub potwierdzenie, Zze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu -
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania ofert.

8.3. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie udzielenie zamoéwienia

1)

2)

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego
zamoéowienia powinni wspolnie spelnia¢ warunki udzialu w
postepowaniu oraz ztozy¢ dokumenty potwierdzajace spelnianie
tych warunkow zgodnie z zapisami zawartymi w pkt 8 a takze
winni dotaczyc¢ oddzielnie wlasne dokumenty wskazane w pkt. 8.2.
z uwzglednieniem pkt. 13.5 SIWZ.

Ponadto tacy wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do
reprezentowania ich w  niniejszym = postepowaniu  albo
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego. Zaleca si¢ aby pelnomocnikiem byt jeden
z wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylacznie =z
pelnomocnikiem.
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3) Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie¢ o niniejsze zamoéwienie,
ktorych oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed
podpisaniem umowy o realizacje zamoéwienia, sa zobowiazani
zawrzeC umowe regulujaca ich wspolprace, zawierajaca w swojej
tresci nastepujace postanowienia:

a. oznaczenie celu i czasu trwania konsorcjum obejmujacego
okres realizacji przedmiotu powiekszony o okres rekojmi za
wady,

b. okreslenie lidera konsorcjum (powinien nim by¢ pelnomocnik
wskazany w ofercie wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o
udzielenie zamowienia),

c. okreslenie odpowiedzialnosci solidarnej czlonkow
konsorcjum wzgledem zamawiajacego,

d. okreSlenie zakresu przedmiotu zamowienia, realizowanego
przez kazdego z czlonkow konsorcjum.

4)  Przedlozenie zamawiajacemu umowy konsorcjum warunkuje
zawarcie umowy o realizacje zamowienia.

8.4. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o
ktorych mowa w pkt. 8.2.b, ¢, d — sklada dokumenty wystawione w
kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci -
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, skladek na ubezpieczenie
spoleczne i zdrowotne albo, Ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegltych ptatnosci
lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu
- wystawione nie wczesSniej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu skladania ofert.

8.5. Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czesci
zamowienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcy.

9. Inne dokumenty i oSwiadczenia, jakie maja dostarczyc
wykonawcy

1) Wypeliony formularz ofertowy (Zal. nr 1)

2) Ewentualne pelnomocnictwa do dzialania w imieniu wykonawcy
w przypadku, gdy nie jest to osoba upowazniona do
reprezentowania wykonawcy z mocy prawa.

3) Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej,
o ktorej mowa w pkt 16 zalacznika nr 2 do SIWZ , albo
informacje o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitalowej (Zal. nr 6).
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10. Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ zamawiajacego
z wykonawcami oraz przekazywania oSwiadczen lub
dokumentow, a takze wskazanie o0s6b uprawnionych do
porozumiewania sie

10.1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwoSC¢ porozumiewania sie droga
pisemna, faksem lub droga elektroniczna z tym, ze oferta wraz
z wymaganymi dokumentami i oSwiadczeniami musi zosta¢ zlozona
w oryginale w formie pisemnej przed uplywem terminu wyznaczonego
na sktadanie ofert.

10.2. Jezeli zamawiajacy lub wykonawcy przekazuja jakiekolwiek
dokumenty lub informacje faksem lub droga elektroniczna, kazda ze
stron na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

10.3. Osoba uprawniong do kontaktowania sie¢ z wykonawcami w imieniu
zamawiajacego jest Stawomir Wujek - Dzial Informatyki i Automatyki
Bytomskiego Przedsiebiorstwa Komunalnego Sp. z o.0. w Bytomiu
tel. (32) 39 67 119, pok. 208, w godz. od 99 do 1499.

11. Wadium

11.1. Oferta musi byc¢ zabezpieczona wadium o wartosci 6 000,00 zi.
(stownie: szesSc¢ tysiecy ztotych)

Wadium wnosi sie¢ przed uplywem terminu skladania ofert.

11.2. Wadium moze by¢ wnoszone w:

a. pieniadzu,
b. gwarancjach bankowych,
c. gwarancjach ubezpieczeniowych,

11.3. Wadium wptacane w pieniadzu nalezy wniesc¢ na konto:

Bank Zachodni WBK I Oddzial Bytom 13 1090 2011 0000 0005
3206 1164

przy czym o uznaniu, ze wadium w pienigdzu wplacono
w wymaganym terminie decyduje data wptywu srodkéw na rachunek
zamawiajacego.

11.4. Wadium wnoszone w postaci gwarancji bankowej lub gwarancji
ubezpieczeniowej winno by¢ wystawione na druku wystawcy.

11.5. Gwarancje powinny byc¢ sporzadzone zgodnie 2z obowigzujacym
prawem i winny zawierac nizej wymienione elementy:

a. nazwe dajacego zlecenie i jego siedzibe (adres),

b. okreslenie wierzytelnosci, Lktora ma byC zabezpieczona
gwarancja,

c. sformulowanie zobowiazania banku lub instytucji
ubezpieczeniowej do nieodwolalnego i bezwarunkowego
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zaplacenia kwoty zobowigzania na pierwsze pisemne zadanie

zaplaty zamawiajacego zawierajace oSwiadczenie, iz wykonawca:

— odmowil podpisania umowy na warunkach okreslonych
w ofercie,

—  nie wnioést zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, lub

— zawarcie umowy stalo sie niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy,

— na wezwanie zamawiajacego, nie uzupelnil zadanych
oswiadczen, dokumentow lub pelnomocnictw w przypadku
ich braku lub niekompletnosci., chyba ze udowodni, ze
wyniktlo to z przyczyn nie lezacych po jego stronie.

Gwarancja musi takze zawierac zapisy:
- odnosnie czasu trwania
- zasad wygasniecia

11.6. Okres waznosci gwarancji musi obejmowac caly okres zwigzania
oferta.

Uwaga: Oryginal gwarancji nalezy ztozyé w kasie BPK Sp. z o.o.
a kserokopie gwarancji (poSwiadczong za zgodnosé
z oryginalem przez osoby podpisujgce oferte) nalezy
dotqczyc¢ do oferty.

Kasa BPK Sp. z o.0. jest czynna od poniedzialku do piatku w godz.
739 do 159 (przerwa od 109°do 1039).

11.7. Zamawiajacy  dokonuje  niezwlocznie  zwrotu  wadium na
nastepujacych zasadach:

a. wszystkim wykonawcom po:

—  wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy,
ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza lub,
— uniewaznieniu postepowania.

b. wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana  jako
najkorzystniejsza po zawarciu umowy oraz Wwniesieniu
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, jezeli jego
wniesienia zadano,

c. na wniosek wykonawcy, ktory wycofal oferty przed uplywem
terminu sktadania ofert.

11.8. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami jezeli wykonawca
na wezwanie zamawiajacego, nie uzupelnil Zadanych oswiadczen,
dokumentow lub pelnomocnictw w przypadku ich braku lub
niekompletnosci, chyba ze udowodni, ze wyniklo to z przyczyn nie
lezacych po jego stronie.
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11.9.

11.10.

12.
12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

13.
13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami jezeli wykonawca,
ktorego oferta zostata wybrana:

a. odmowi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
b. zawarcie umowy stalo sie niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy.

Wadium wplacone w pieniadzu bedzie zwrocone wykonawcy wraz
z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym
bylo przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku
oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy.

Termin zwiazania oferta
Wykonawca zwiazany jest oferta przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z upltywem
terminu skladania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze
przedhuzy¢ termin zwiazania oferta, z tym ze zamawiajacy moze tylko
raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta,
zwroci¢ sie do wykonawcow o wyrazenia zgody na przedluzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w pkt. 12.2 nie powoduje
utraty wadium.

Przedhuzenie terminu zwiazania oferta jest dopuszczalne tylko z
jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie
jest mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przediluzony okres
zwiazania oferta; gdy przedluzenie dokonywane jest po wyborze
oferty, dotyczy to tylko wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza.

Opis sposobu przygotowywania ofert

Kazdy wykonawca moze ztozyC tylko jedna oferte. Wykonawcy
przedstawiaja oferte zgodnie z wymaganiami zawartymi w specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia.

Wykonawca winien zlozy¢ dokumenty we wskazanej kolejnosci,
zamieszczajac jako pierwszy formularz (Zat. nr 1), poprzedzony
spisem tresci.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem
i zlozeniem oferty.

Oferta i dokumenty zwiazane z ofertq oraz cala korespondencja
wymieniona przez wykonawce z zamawiajacym musza byc skladane
pisemnie, w jezyku polskim, pismem czytelnym i trwalym.

Wszystkie strony oferty nalezy ponumerowac.
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13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

13.10.

13.11.

Oferte i wszystkie zalaczniki powinny/a podpisaé osoby/a
uprawnione/a do reprezentowania firmy ujawnione/a w rejestrze lub
ewidencji. Jezeli oferte podpisuja osoby inne, do oferty nalezy
dotaczy¢ pelnomocnictwo udzielone przez osoby ujawnione w rejestrze
lub ewidencji, stwierdzajace, ze osoby podpisujace sa uprawnione do
zaciagania zobowigzan w imieniu wykonawcy.

Dokumenty dolaczane w formie kserokopii musza byc¢ poswiadczone
za zgodnosc¢ z oryginalem przez osoby/e podpisujace/aq oferte.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza byc¢ parafowane
i datowane przez osoby/e podpisujace/a oferte.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem ze wniosek o
wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia
wplynal do zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym
uplywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Tres¢ zapytan
wraz z wyjasSnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym
przekazal specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, bez
ujawniania zrodla zapytania, a jezeli SIWZ jest udostepniona na
stronie internetowej zamieszcza na tej stronie.

Pytania, w formie przewidzianej w pkt. 10 SIWZ, nalezy kierowac do
Dzialu Prawnego i Zamowien Publicznych BPK SP. z o. o.
Z zaznaczeniem:

Projekt, dostawa i kompleksowe wdrozenie Systemu
Elektronicznego Obiegu Dokumentow zwanego dalej ,,SEOD”
wraz z modulem wspomagajacym zarzadzanie archiwum oraz

usluga digitalizacji dokumentacji zamawiajacego

W uzasadnionych przypadkach przed uplywem terminu skladania
ofert zamawiajacy moze zmieni¢ tres¢c specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia.

Kazda wprowadzona przez zamawiajacego zmiana stanie sie czesScia
specyfikacji  istotnych warunkéw zamoéwienia oraz zostanie
przekazana = niezwlocznie  wszystkim  wykonawcom, ktorym
zamawiajacy przekazal siwz, a jezeli siwz jest udostepniana na stronie
internetowej, zamieszcza si¢ ja takze na tej stronie. Dokonane w ten
sposob uzupelnienia sa wigzace dla stron.

Calosc¢ oferty powinna byc¢ zloZzona w formie uniemozliwiajacej jej
przypadkowe zdekompletowanie — arkusze oferty powinny byc trwale
zlaczone.
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14.
14.1.

14.2.
14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

14.8.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Oferte nalezy zlozy¢ w kancelarii BPK Sp. z o0.0. — Biuro Obstugi
Klienta przy pl. T. Kosciuszki 11 — nie pozniej niz do dnia 05.11.2014
r. do godz. 999,

Oferte zlozona po terminie zamawiajacy zwraca niezwlocznie.

Wykonawca powinien umiescic¢ oferte w zamknietej kopercie opisanej
wedhug ponizszego wzoru:

Zamawiajacy: Bytomskie Przedsiebiorstwo Komunalne Sp. z o.0.
41-902 Bytom pl. T. Kosciuszki 11

OFERTA
przetarg pn. ,,Projekt, dostawa i kompleksowe wdrozenie
Systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentow zwanego dalej
»SEOD” wraz z modulem wspomagajacym zarzadzanie
archiwum oraz usluga digitalizacji dokumentacji
zamawiajacego

Nie otwierac przed godz. 1090 dnia 05.11.2014 r.

Po zlozeniu oferty, ale przed uplywem terminu do skladania ofert,
wykonawca moze wprowadza¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i
uzupelnienia do  zlozonej oferty, pisemnie powiadamiajac
zamawiajacego o ich wprowadzeniu. Powiadomienie musi by¢ zloZzone
przez osoby/e posiadajace/a pisemne upowaznienie do dokonania
powyzszego, podpisane przez osoby/e podpisujace/a oferte i
opakowane jak skladana oferta. Na kopercie zawierajacej zmiany
nalezy napisac: ,Zmiana” oraz nazwe wykonawcy lub numer zlozone;j
oferty.

Wewnatrz oprocz zmienianych dokumentéw nalezy umiesci¢c wykaz
wprowadzonych zmian podpisanych jak oferta.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu do skladania ofert
wycofac sie z postepowania poprzez <zlozenie pisemnego
powiadomienia (wedtug takich samych zasad jak wprowadzenie zmian
i poprawek) w wyniku ktorego na kopercie wycofanej oferty zostanie
zamieszczony dopisek ,Wycofanie”.

Koperty oznaczone napisem "Wycofanie" nie beda otwierane. Oferty
wycofane zwraca sie po uplywie terminu przewidzianego na
podpisanie umowy lub uniewaznieniu postepowania.

Zmiany albo wycofanie oferty dokonane przez wykonawce sa
skuteczne wylacznie przed uplywem terminu do sktadania ofert.

Dzien terminu skladania ofert jest dniem ich otwarcia.
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14.9.

14.10.

14.11.

14.12.

15.

16.

17.

17.1.

17.2.

17.3.

Komisyjne otwarcie ofert nastapi w dniu 05.11.2014 r. o godzinie 1090
w siedzibie zamawiajacego w sali 312.

Otwarcie ofert jest jawne. W przypadku nieobecnosci wykonawcy przy
otwieraniu ofert, zamawiajacy przesle na jego pisemny wniosek
informacje jak w pkt. 14.11.1 14.12.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote, jaka
zamierza przeznaczyC na sfinansowanie zamoéowienia

Po otwarciu ofert podaje si¢ nazwy (firmy) i adresy wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia,
okresu gwarancji i warunkow platnosci ujete w ofertach.

Opis sposobu obliczania ceny

a. Wykonawca zobowiazany jest skalkulowac cene ofertowa
zamowienia jako calkowita cene brutto za realizacje niniejszego
zamowienia wg pkt.3 niniejszej SIWZ.

b. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej SIWZ
oraz obejmowacC wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z
tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi przepisami
realizacji przedmiotu zamowienia.

c. Cene nalezy wyrazi¢c w PLN z dokladnoscia do drugiego miejsca po
przecinku, cyframi i slownie.

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé
prowadzone rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawca,
jezeli zamawiajacy dopuszcza ich skladanie

Rozliczenia pomiedzy zamawiajacym a wykonawca beda dokonywane
w PLN.

Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie kierowal sie¢ przy
wyborze oferty z podaniem ich znaczenia i sposobu oceny ofert

Zamawiajacy przeprowadzi badanie ofert pod katem ich kompletnosci
i zgodnosci z wymaganiami SIWZ.

W toku badania i oceny zlozonych ofert zamawiajacy moze:

a. zadac¢ wudzielenia przez wykonawce pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty,

b. wezwa¢ do uzupelmienia oswiadczen, dokumentow lub
pelnomocnictw.

Zamawiajacy wyklucza z postepowania o udzielenie zamowienia
wykonawcow w przypadkach, o ktérych mowa w Zat. nr 2 pkt II.
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17.4.

17.5.

17.6.

17.7.

17.8.

17.9.

Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty:
1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci ze specyfikacja istotnych
warunkow zamoéwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawcow, ktorych oferty
zostaly poprawione.

Oferte odrzuca sie gdy :

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia, z zastrzezeniem pkt. 17.4 ppkt 3 SIWZ,

2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ustawa z dnia

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z
pozn. zm.),

3) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w
postepowaniu o udzielenia zaméwienia,

4) nie zawiera waznych dokumentow, z uwzglednieniem tresci pkt.
17.2.b,

S) zawiera razaco niska cene,

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny inne niz wymienione w pkt.
17.4,

7) wykonawca w terminie do 3 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia nie zgodzit sie¢ na poprawienie omytki, o ktorej
mowa w pkt. 17.4.3 SIWZ,

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
9) nie wniesiono wadium,

10) rozpoczeto likwidacje lub ogloszono upadlos¢ wykonawcy, z
wyjatkami przewidzianymi w przepisach prawa.

Oferty odrzucone oraz zlozone przez wykonawcow wykluczonych
z postepowania nie beda poddane dalszej ocenie.

Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sie¢ kierowal nastepujacym
kryterium:

- cena zamowienia brutto (Zal. nr 1 do SIWZ) - waga 100 %

Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktory zlozyl oferte z
najnizsza ceng sposrod ofert spelniajacych wszystkie warunki udzialu
W postepowaniu.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla sie od
zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze wybrac oferte
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17.10.

18.

18.1.

18.2.

18.3.
18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert bez przeprowadzenia ich
ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia z pkt. 17.10 SIWZ.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia,
jezeli :
1) nie zloZzono co najmniej jednej waznej oferty,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena
przewyzsza kwote, ktora zamawiajacy zamierza przeznaczyC na
sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwiekszyc
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) w przypadku skladania ofert dodatkowych, zlozone zostaly oferty
dodatkowe o takiej samej cenie,

4) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze
prowadzenie postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec,

S) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada
uniemozliwiajaca zawarcie waznej Umowy.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest przed
podpisaniem umowy do wniesienia najpozniej w dniu zawarcia
umowy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 3%
ceny catkowitej podanej w ofercie.

Zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy moze by¢ wniesione w:

a. W pieniadzu,
b. gwarancjach bankowych,
c. gwarancjach ubezpieczeniowych,

Formy platnosci zabezpieczenia jak wyzej wybiera wykonawca.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wplacane w pieniadzu
nalezy wnies¢ na konto:

Bank Zachodni WBK I Oddzial Bytom 13 1090 2011 0000 0005
3206 1164

Gwarancje powinny byC sporzadzone zgodnie z obowiazujacym
prawem.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy stuzy pokryciu roszczen
z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy oraz
shuzy do pokrycia roszczen z tytutu gwarancji jakosci.

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
W sposob przewidziany w projekcie umowy (Zal. nr 4).
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18.8.

19.
19.1.

19.2.

20.

20.1.

20.2.

20.3.

Jezeli zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesiono
W pienigdzu zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi
z umowy rachunku bankowego, na ktéorym bylo ono przechowywane,
pomniejszonymi o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pieniedzy na rachunek wykonawcy.

Istotne postanowienia umowne

Postanowienia umowy ustalone we wzorze (Zal. nr 4) nie podlegaja
negocjacjom.

Dokumenty stanowiace integralng czes¢ umowy:

a. niniejsza specyfikacja istotnych warunkow zamowienia,
b. oferta.

Ogloszenie wyniku przetargu oraz informacje o formalnosciach,
jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy
jednoczesnie zawiadamia wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

a. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie
i nazwisko, siedzibe albo adres zamieszkania i adres wykonawcy,
ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy
(firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze
punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i
laczna punktacije,

b. wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

c. wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o
udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

d. terminie, po ktorego uplywie umowa moze byc¢ zawarta.

Niezwlocznie po wyborze mnajkorzystniejszej oferty zamawiajacy
zamieszcza informacje jak w pkt. 20.1.a. SIWZ na stronie
internetowej i w swojej siedzibie w miejscu publicznie dostepnym.

@) uniewaznieniu postepowania zamawiajacy zawiadamia
rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o
udzielenie zamowienia (gdy uniewazniono postepowanie przed
uplywem terminu skladania ofert) 1lub zlozyli oferty (gdy
uniewazniono postepowania po uplywie terminu skladania ofert)
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
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20.4. Wykonawca, ktorego oferte wybrano jako najkorzystniejsza bedzie
zobowigzany do zawarcia umowy na identycznych warunkach jak we
wzorze umowy stanowiacym zalacznik do niniejszej SIWZ (Zat. nr 4).

20.5. Zamawiajacy zawiera umowe w terminie nie krotszym niz 5 dni od
dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

21. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacych
wykonawcy w toku postepowania

Wykonawca moze wnieSC¢ ewentualne uwagi lub zastrzezenia na
pisSmie do Zarzadu BPK Sp. z 0.0. w terminie do 5 dni od daty wyboru
lub uniewaznienia postepowania. Odpowiedz zostanie udzielona w
terminie do 7 dni od daty zlozenia pisma.

Zalaczniki do specyfikacji istotnych warunkow zamowienia:

Zal. nr 1 - formularz ofertowy

Zal. nr 2 - oswiadczenie wykonawcy

Zal. ntr 3 - wykaz wykonanych ustug

Zal. ntr 4 - wzor umowy wraz z zalgcznikami

Zal. nr 5 - informacja o przynaleznosci do grupy kapitalowej

Zal. nt 6 - wykaz osob
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