Zarzadzenie wewng¢trzne nr 99/2018
Prezesa Zarzadu Bytomskiego Przedsi¢biorstwa Komunalnego Sp. z o.0.
z dniafs;. wrzesnia 2018 roku

w sprawie: wprowadzenia do stosowania nowego Regulaminu postgpowania przy udzielaniu
zamowien w Bytomskim Przedsigbiorstwie Komunalnym Spéice z o.o.

Jako Prezes Zarzadu Bytomskiego Przedsigbiorstwa Komunalnego Spétki z o.0. zarzagdzam,
co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ do stosowania nowy Regulamin postgpowania przy udzielaniu zaméwien
w Bytomskim Przedsi¢biorstwie Komunalnym Spélce z 0.0.

§2

Regulamin postgpowania przy udzielaniu zaméwien w Bytomskim Przedsi¢biorstwie
Komunalnym Spélce z o0.0., o ktorym mowa w §1 stanowi zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia wewngtrznego.

§3

Rownoczesnie moc obowigzywania traci zarzadzenie wewngtrzne Prezesa Zarzadu
Bytomskiego Przedsigbiorstwa Komunalnego Spéiki z o.0. nr 22/2018 z dnia 17 kwietnia
2018 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania nowego Regulaminu postepowania przy
udzielaniu zaméwien w Bytomskim Przedsigbiorstwie Komunalnym Spélce z 0.0.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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I. DEFINICJE

1. Ilekro¢ w Regulaminie uzywa si¢ pojec:

Kierownik Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Bytomskiego
Przedsi¢biorstwa Komunalnego Spotka z o. o.. Wszelkie dokumenty zwigzane
z przeprowadzeniem postgpowan w ramach stosowania niniejszego Regulaminu zatwierdza
Prezes Zarzadu;

Zamawiajacy — nalezy przez to rozumieé Bytomskie Przedsi¢biorstwo Komunalne Spéika
Z0.0.;

Komisja — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ powolang w celu przygotowania/
przeprowadzenia zaméwien zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu;
Regulamin — naleZzy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacj¢ istotnych warunkéw zamdwienia lub inny
przekazywany wykonawcom dokument, w ktérym Zamawiajacy okresla zasady i warunki
udzielenia zaméowienia;

Ustawa lub PZP — nalezy przez to rozumie¢ Ustaw¢ z dnia 29.01.2004 r. — Prawo
zamé6wien publicznych (Dz.U. z 2017 1. poz. 1579 — tekst jednolity z p6zn. zm.);
Zaméwienie — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang migdzy
Zamawiajagcym a wykonawcy, ktoérej przedmiotem s3 ushlugi, dostawy lub roboty
budowlane, a ktérej zawarcie nie podlega przepisom ustawy;

Dzial branzowy — nalezy przez to rozumie¢ kazdg komdrke organizacyjng Spolki, ktéra
inicjuje zamowienie;

DWZ — nalezy przez to rozumie¢ komodrke organizacyjng wlasciwg dla zaméowien;

DWF — nalezy przez to rozumie¢ komoérke organizacyjng wlasciwa dla finansow,

. Do Regulaminu majg zastosowanie odpowiednio definicje zawarte w art. 2 Ustawy,

w zakresie nieuregulowanym Regulaminem.

II. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Niniejszy Regulamin definiuje zasady udzielania zamoéwien w Bytomskim
Przedsicbiorstwie Komunalnym Sp. z o0.0., poza obowigzkiem stosowania przepisOw
Prawa zamo6wien publicznych:
a) dla dziatalnosci sektorowej ponizej kwoty 443 000 euro — dla dostaw i uslug oraz
ponizej kwoty 5 548 000 euro — dla rob6t budowlanych,
b) dla pozostalej dzialalno$ci nie bedacej dzialalnoscia sektorowa, jesli wartos¢
zamoOwienia nie przekroczy kwoty 30 000 euro.
Wszystkie wartosci, o ktorych mowa w Regulaminie s3 wartosciami netto, chyba
ze szczegblowe przepisy wskazujg inaczej.

§2

Dziatalno$¢ sektorowa wykonywana przez Bytomskie Przedsi¢biorstwo Komunalne Sp. z o.0.
miesci si¢ w zakresie ujetym w art. 132 ust. 1 pkt 4 oraz ust. 2 Ustawy.

Dokument niniejszy jest wlasno$cia Bytomskiego Przedsi¢biorstwa Komunalnego Sp. z o.0.
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§3
Podstawowym celem niniejszego Regulaminu jest najkorzystniejszy dla Zamawiajgcego
wybdr wykonawcow ustug, dostaw i robét budowlanych.
Regulamin definiuje zasady post¢powania w kierunku osiggnigcia celu, o ktérym mowa
w ust. 1 wzorujgc si¢ na Prawie zamoéwien publicznych i wprowadzajac uproszczenia oraz
nowe rozwigzania majace na celu usprawnienie wyboru najkorzystniejszych ofert
dla wydatkow realizowanych przez Zamawiajacego.

§4
PrzepisOéw niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do:
a) ustug bankowych,
b) ushlug notarialnych,
¢) ushug o swiadczenie obstugi prawne;,
d) umow z zakresu prawa pracy,
¢) ustug doradczych i szkoleniowych,
f) ushug arbitrazowych i pojednawczych,
g) ushug ubezpieczeniowych,
h) nabywania wlasnosci lub innych praw do nieruchomosci,
i) ushug reklamowych i zakupu materialéw reklamowych,
j) ushug zwigzanych z organizacja imprez okolicznosciowych, w tym konferencji
1 seminariow,
k) zamowien o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci 1 000
euro.
Bez wzgledu na warto$¢ zaméwienia, Kierownik Zamawiajacego moze w drodze uchwaty
lub innego aktu postanowi¢ o udzieleniu zamowienia z wylaczeniem stosowania
Regulaminu lub niektoérych jego postanowien.

. PLAN ZAMOWIEN

§5
Podstawg podejmowania dziatann w zakresie zaméwien na dostawy, uslugi i roboty
budowlane jest Plan Udzielanych Zaméwien (PUZ) na dany rok kalendarzowy,
uwzgledniajgcy zalozenia do Planu Techniczno — Ekonomicznego (PTE).
Plan Udzielanych Zamoéwien powinien zawiera¢ co najmniej elementy okreslone
w zalgczniku nr 1 do Regulaminu.
Dziaty branzowe do dnia 30 listopada kazdego roku kalendarzowego przesylaja do DWZ
wstepny plan wszystkich zaméwien dotyczacych dostaw, ustug lub rob6t budowlanych na
kolejny rok kalendarzowy. Plan moze by¢ sporzadzony na podstawie wykonania roku
poprzedniego w przypadku zaméwien powtarzanych.
Zamoéwienia, ktorych termin realizacji przekracza jeden rok, winny by¢ ujmowane
w planie zaméwien na rok, w ktorym nastepuje wszczgeie postgpowania o udzielenie
zamoéwienia.
Na podstawie wstepnego planu, o ktérym mowa w ust. 1 DWZ, o ile to konieczne,
w uzgodnieniu z dzialem branzowym dokonuje usci§lenia i ostatecznej klasyfikacji
zamowien.

Dokument niniejszy jest whasno$ciag Bytomskiego Przedsi¢biorstwa Komunalnego Sp. z o.0.

-




¥

A

BYTOMSKIE PRZEDSIEBIORSTWO KOMUNALNE
Spotka z o.0.

Plac Tadeusza Kosciuszki 11, 41-902 Bytom

6. Kierownik Zamawiajacego moze dokona¢ zmian w Planie Udzielanych Zamoéwien, ktore
zostang wprowadzone przez DWZ.

7. Plan Udzielanych Zaméwien podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego.

Plan Udzielanych Zamodwien winien by¢ na biezgco aktualizowany stosownie

do koniecznosci realizacji poszczegélnych zadan.

9. Aktualizacji planéw zamoéwien dokonuje DWZ na wniosek dziatu branzowego przy czym
wniosek winien by¢ przekazany przed terminem planowanego uruchomienia postgpowania
o udziclenie zaméwienia. Tak przygotowany dokument staje si¢ czescig Planu
Udzielanych Zamodwien w momencie akceptacji przez Kierownika Zamawiajacego
wniosku o ustalenie procedury wyboru wykonawcy (Zal. nr 2 do Regulaminu).

&

IV. ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§6

1. Postgpowanie o udzielenic zaméwienia przygotowuje si¢ i przeprowadza w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rGwne traktowanie wykonawcow.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zaméwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

3. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych
w niniejszym Regulaminie, prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej.

4. Przy kierowaniu zaproszen do skladania ofert oraz do udzialu w procedurach, nalezy
kierowa¢ sie w doborze potencjalnych wykonawcéw wylacznie obiektywnymi wymogami,
zapewniajgcymi optymalne zrealizowanie wydatku zarowno pod wzgledem rzeczowym
jak i finansowym, mi¢dzy innymi takimi jak np.:

a) mozliwosci organizacyjno-techniczne realizacji zaméwienia przez wykonawce,
b) renoma i pozytywne opinie dotyczace zapraszanych wykonawcow,

¢) pozytywne doswiadczenia z dotychczasowej wspotpracy z danym wykonawca,
d) pozycja rynkowa danego wykonawcy.

V. PROCEDURY WYBORU WYKONAWCOW

§7
Niniejszy regulamin rozstrzyga o sposobie wydatkowania $rodkéw Bytomskiego
Przedsi¢biorstwa Komunalnego Sp. z 0.0. wprowadzajac stosowne procedury wyboru
wykonawcow w zaleznosci od nizej okreslonych progdw:
a) powyzej kwoty 30 000 euro do wartosci, o ktorych mowa w § 1 pkt 1,
b) nie przekraczajacej 30 000 euro wiacznie,
¢) do 10 000 euro (brutto) z uwzglednieniem § 4 ust.1 lit. k.

§8
1.  Dlaprogu wskazanego w § 7 lit. a jako podstawowa procedur¢ wyboru wykonawcy ustala
sig:
a) przetarg
lub

b) negocjacje.

Dokument niniejszy jest wlasno$ciag Bytomskiego Przedsigbiorstwa Komunalnego Sp. z o.0.
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2.  Zasady przeprowadzenia przetargu okresla si¢ w SIWZ, ktéra powinna zawicraé
€O najmnie;j:

— nazwg i adres Zamawiajacego,

—  procedur¢ udzielenia zaméwienia,

—  opis przedmiotu zamowienia,

— terminy zwigzania oferta, zlozenia i otwarcia ofert oraz wykonania zaméwienia,

— warunki udzialu w postgpowaniu oraz dokumenty potwierdzajgce spelnienie tych
warunkow,

— przestanki wykluczenia wykonawcy i1 odrzucenia oferty,

—  sposdb kontaktu i osoby upowaznione do kontaktu,

—  opis sposobu przygotowania oferty,

— informacje na temat wadium i zabezpieczenia naleZzytego wykonania umowy
w przypadku, gdy Zamawiajacy uzna, ze bedg wymagane,

—  opis sposobu obliczenia ceny ofertowe;,

—  kryteria wyboru oferty,

— informacje dotyczace zawarcia umowy.

§9

1. Wszczgcie procedury przetargu nastgpuje poprzez ogloszenie. Ogloszenie nalezy
zamie$ci¢ na stronie internetowej www.bpk.pl oraz na tablicy ogloszen w siedzibie
Zamawiajgcego.

2. Dodatkowo ogloszenie mozna opublikowa¢ w inny sposéb niz okresSlony w ust. 1,
w szczeg6lnosci w prasie.

3. Ogloszenie, o ktorym mowa w ust. 2 publikuje wlasciwy dzial na podstawie pisemnej
informacji dzialu wnioskujgcego, ktoremu przekazuje si¢ dowod zamieszczenia
ogloszenia.

4. Ogloszenie powinno zawiera¢ co najmniej:

— nazwe i adres Zamawiajacego,

—  okreslenie procedury zaméwienia,

— adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona be¢dzie specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia,

—  okreslenie przedmiotu zamdowienia,

— opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelnienia tych warunkow,

—  kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

— informacj¢ o mozliwosci ztozenia ofert cz¢$ciowych i wariantowych,

— termin wykonania zamo6wienia,

— informacje na temat wadium,

— miejsce 1 termin skladania ofert,

— termin zwigzania ofertg

— wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

5. Po zamieszczeniu ogloszenia w sposéb okreslony w ust. 1, Zamawiajacy moze
poinformowac o wszczeciu postgpowania znanych sobie wykonawcéw, ktérzy w ramach
prowadzonej dzialalnosci $wiadcza dostawy, uslugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamdwienia.

¥

Dokument niniejszy jest wlasnos$cia Bytomskiego Przedsigbiorstwa Komunalnego Sp. z 0.0.
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Termin na ztoZenie ofert wynosi co najmniej 14 dni dla rob6t budowlanych i 7 dni dla
dostaw i ushug, liczac od dnia zamieszczenia ogloszenia na stronie internetowej oraz tablicy
ogloszenn Zamawiajgcego.

W przypadku zmiany tre$ci ogloszenia o zaméwieniu lub SIWZ, Zamawiajacy przedtuza
termin skladania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli uzna
to za konieczne.

§10
Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcy oswiadczen lub dokumentow:
a) potwierdzajacych spetnianie warunk6w udziatu w postgpowaniu,
b) potwierdzajacych, ze oferowane dostawy, ushugi lub roboty budowlane odpowiadaja
wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego,
c¢) potwierdzajgcych brak podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamOwienia.
Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy dokumentéw innych niz okreslone w ust. 1.
Woéwczas ich wykaz i szczegétowe wymogi bedg zawarte w SIWZ.
W zakresie ustalania zadanych o$wiadczen i dokumentéw nalezy wzorowac si¢
na Rozporzadzeniu w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy
od wykonawcy w post¢powaniu o udzielenie zamoéwienia.
W toku badania i oceny zlozonych ofert Zamawiajagcy moze zgda¢ od wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty. Niedopuszczalne jest prowadzenie mi¢dzy
Zamawiajagcym a wykonawcg negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz dokonywanie
jakiejkolwiek zmiany w jej tresci z zastrzezeniem §11 ust. 1.
Wykonawcy, ktérzy:
a) nie zlozyli oswiadczen i dokumentéw zadanych przez Zamawiajacego lub zlozyli
oswiadczenia i dokumenty zawierajace bledy,
b) nie ziozyli pelnomocnictw lub ztozyli wadliwe pelnomocnictwa,
zostang wezwani przez Zamawiajacego do ich ztozenia lub poprawienia w wyznaczonym
terminie. Brak uzupehienia dokumentéw w wyznaczonym terminie skutkuje odrzuceniem
oferty.
Zamawiajgcy moze zaniecha¢ wzywania wykonawcy do zlozenia lub uzupehienia
oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 5, jezeli mimo ich vzupelnienia lub
poprawienia:
a) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu,
b) konieczne byloby uniewaznienie post¢powania.

§11
Zamawiajacy poprawia w tresci oferty:
a) oczywiste omylki pisarskie,
b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
¢) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ niepowodujace istotnych
zmian w treéci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawcow, ktorych oferty zostaly poprawione.
Zamawiajacy wyklucza z postgpowania wykonawcoéw w przypadkach, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 Ustawy.

Dokument niniejszy jest wlasnoscia Bytomskiego Przedsi¢biorstwa Komunalnego Sp. z o.0.
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Zamawiajagcy moze wykluczy¢ z postgpowania wykonawcow, o ktérych mowa

w art. 24 ust. 5 Ustawy na zasadach okreslonych w art. 24 ust. 7 — 12 Ustawy.

Wzér oswiadczenia wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia stanowi Zatacznik nr 6.

Zamawiajacy odrzuca oferte gdy:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem ust. 1 lit. c,

b) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

¢) zawiera razaco niskg cene,

d) zostala zlozona przez wykonawce¢ wykluczonego z udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia,

e) zawiera bledy w obliczeniu ceny inne niz wymienione w ust. 1 lit. b,

f) wykonawca w terminie do 3 dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia nie zgodzit si¢
na poprawienie omylki, o ktérej mowa w ust. 1 lit. c,

g) wykonawca nie wyrazit zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferts,

h) wadium nie zostalo wniesione lub zostalo wniesione w sposéb nieprawidtowy (jezeli
bylo wymagane),

i) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw,

j) nie zawiera waznych dokumentéw, z uwzgl¢dnieniem okolicznosci, o ktorych mowa
w § 10 ust. 516.

Wyboru najkorzystniejszej oferty (sposrdd waznych) dokonuje si¢ w oparciu

o zastosowane kryteria. W kazdym postepowaniu musi wystepowac kryterium ceny lub

kosztu.

W przypadku zastosowania co najmniej dwoch kryteriow ustala si¢ dla kazdego z nich

wage. Suma wag musi wynosi¢ 100%. W wyniku poréwnania kazda z ofert otrzymuje

w kazdym kryterium i w wyniku koncowym liczb¢ punktéw w skali 0 - 100.

Dla waznosci postgpowania wymaga si¢ zlozenia co najmniej jednej waznej oferty.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia w warunkach, gdy:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktérag Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwigkszy¢
te kwote do ceny najkorzystniejsze) oferty,

c¢) zlozono oferty dodatkowe o takiej samej cenie w przypadku skladania ofert
dodatkowych,

d) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesnie] przewidziec,

€) postgpowanie obarczone jest niemozliwag do usuni¢cia wada uniemozliwiajacy
zawarcie waznej umowy.

O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy zawiadamia

rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktérzy:

a) ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia post¢powania
przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia post¢powania po uplywie terminu
sktadania ofert

podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Dokument niniejszy jest wlasnoscig Bytomskiego Przedsigbiorstwa Komunalnego Sp. z 0.0.
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§12
1. W przypadku, gdy przeprowadzenie postgpowania, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 lit. a,
wigzaloby si¢ z obiektywnymi trudnosciami natury technicznej lub organizacyjnej, mozna
zastosowac procedure negocjacyjng.

2. Procedur¢ negocjacyjng mozna réwniez zastosowaé w sytuacji, gdy w postgpowaniu
prowadzonym uprzednio w trybie przetargu wszystkie oferty zostaly odrzucone lub
uniewazniono postgpowanie.

3. Procedura negocjacyjna obejmuje:

a) skierowanie zaproszen do udzialu w negocjacjach do co najmniej dwoch
wykonawcow,

b) przeprowadzenie przez Komisj¢ negocjacji z zaproszonymi wykonawcami,

¢) zaproszenie do zlozenia ofert cenowych przez wykonawcow uczestniczacych
w negocjacjach, uwzgledniajacych skorygowane przez Zamawiajagcego w wyniku
przeprowadzonych negocjacji jednakowe dla wszystkich zalozenia i ustalone
sktadniki cenotworcze przedstawione w zaproszeniu,

d) przyjecie i ocena ofert cenowych,

e) wybdr najkorzystniejszej oferty w oparciu o wskazane w zaproszeniu kryteria.

4. Zaproszenie do udzialu w negocjacjach powinno zawiera¢ co najmnie;:

a) nazwg i adres Zamawiajacego, sposob kontaktu,

b) opis przedmiotu zaméwienia,

c) warunki uczestnictwa w post¢gpowaniu oraz dokumenty potwierdzajagce spelnienie
tych warunkow,

d) zakres negocjaciji,

€) opis sposobu przygotowania oferty,

f) kryteria (kryterium) wyboru oferty,

g) miejsce 1 termin negocjacii,

h) miejsce i termin zlozenia i otwarcia ofert,

i) termin zwigzania oferts,

j) przewidywany termin realizacji zamowienia.

5. Negocjacje prowadzi si¢ z kazdym zaproszonym wykonawca na réwnych zasadach bez
ujawniania ich przebiegu pozostatym uczestnikom negocjacji. Nie prowadzi si¢ negocjacji
W sprawie ceny.

6. Na podstawie ustalenn zawartych w protokole, sporzadza si¢ zaproszenie do zlozenia oferty
cenowej, ktore zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

7. We wskazanym terminie wykonawcy skladaja oferty cenowe z uwzglednieniem
postanowien ust. 3 lit. c.

8. Po otwarciu oraz ocenie zlozonych ofert Komisja zwraca si¢ z wnioskiem do Kierownika
Zamawiajacego o zatwierdzenie wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaZznienie
postepowania.

9. Dla waznosci postepowania wymaga si¢ ztoZzenia co najmniej jednej waznej oferty.

Dokument niniejszy jest wlasno$ciag Bytomskiego Przedsigbiorstwa Komunalnego Sp. z 0.0.
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§13

Dla progu wskazanego w § 7 pkt 2 jako podstawowg procedur¢ wyboru wykonawcy ustala

si¢ zapytanie ofertowe.

Postepowanie w trybie zapytania ofertowego polega na:

a) skierowaniu zaproszenia do zlozenia oferty cenowej taka liczbe wykonawcow, ktora
zapewnia konkurencj¢ oraz wybodr najkorzystniejszej oferty,

b) zlozeniu ofert cenowych przez wykonawcow zaproszonych do udzialu
W post¢powaniu,

¢) wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania.

Zaproszenie do zlozenia oferty cenowej winno zawiera¢ co najmniej:

a) nazwe i adres Zamawiajacego, sposob kontaktu,

b) opis przedmiotu zamoéwienia,

¢) warunki uczestnictwa w postepowaniu oraz dokumenty potwierdzajgce spelnienie
tych warunk6w (o ile Zamawiajacy stawia warunki),

d) opis sposobu przygotowania oferty,

e) kryterium wyboru oferty,

f) miejsce 1 termin zlozenia i otwarcia ofert,

g) termin zwigzania oferta,

h) przewidywany termin realizacji zamdéwienia,

i) przestanki odrzucenia ofert oraz uniewaznienia post¢powania.

W przypadku, gdy mimo wyslania zapytania ofertowego do co najmniej dwoch

wykonawcow, Zamawiajacy otrzyma tylko jedna oferte, nalezy przyjac, ze zasada

konkurencyjnosci zostata zachowana.

Po otwarciu oraz ocenie zlozonych ofert Komisja zwraca si¢ z wnioskiem do Kierownika

Zamawiajgcego o zatwierdzenie wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienie

post¢powania.

Dla waznosci postepowania wymaga si¢ ztoZenia co najmniej jednej waznej oferty.

§14
W wyjatkowych sytuacjach podlegajacych szczegélowemu, pisemnemu uzasadnieniu
w zalaczniku nr 2, dla progu wskazanego w § 7 pkt 2 dopuszcza si¢ przeprowadzenie
rokowan z jednym wykonawca.
Z przeprowadzonych rokowan obejmujacych warunki umowne oraz ceny Komisja

sporzadza protokol z postepowania.
Protokot z postepowania zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.

§15

Dla progu jak w § 7 pkt 3 procedura wyboru wykonawcy polega na dokonaniu uzgodnien
w wyniku przeprowadzonych odrebnych rozméw (np. osobiscie, telefonicznie, itp.)
z minimum dwoma wykonawcami, w rezultacie ktorych okresla si¢ ostateczng oferowang
cen¢ zamoOwienia. W wyjatkowych przypadkach, szczegélowo uzasadnionych, dopuszcza
sie przeprowadzenie rozmowy z jednym wykonawcg.

Wszczgcie procedury, o ktorej mowa w ust. 1 nastepuje poprzez przekazanie do DWZ
zamoOwienia wewnetrznego, stanowigcego zalgcznik nr 4 do Regulaminu, uprzednio
zaopiniowanego przez bezposredniego przetozonego w pionie oraz DWF.

10
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DWZ przed przekazaniem do zatwierdzenia zam6wienia wewng¢trznego moze dokonac
niezb¢dnej korekty zamowienia.

Z dokonanych z wykonawcami uzgodnien pracownik Zamawiajgcego, ktéremu
powierzono t¢ czynnos¢ sporzadza notatke, ktora zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.
Zatwierdzong notatke DWZ wprowadza do rejestru zamoéwien.

§ 16
Podstawa do wszczecia postgpowan, o ktérych mowa w §§ 8, 121 13 jest opracowany przez
dzial branzowy i zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego Wniosek o ustalenie
procedury wyboru Wykonawcy ustugi — dostawy — roboty budowlanej, o ktorym mowa
w § 18.
W przypadku wystgpienia takiej koniecznosci, w procedurze innej niz przetarg, mozna
stosowaé analogiczne do procedury przetargu rozwigzania, zwlaszcza w zakresie oceny
i wyboru oferty lub uniewaznienia post¢powania.
W kazdym postgpowaniu, za wyjatkiem procedury opisanej w § 15, sporzadza si¢ liste
zozonych ofert, wg zalacznika nr 5 do Regulaminu.

VL. PRZYGOTOWANIE I PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

§17
Rozpoczecie postepowania o udzielenie zaméwienia zgodnie z wlasciwg procedurg
wskazang w Regulaminie inicjuje dzial branzowy. Dzialy branzowe zobowigzane
s3 do ustalania terminéw uruchomienia postgpowan o udzielenie zaméwien w sposob,
ktéry zapewni sprawne przeprowadzenie postgpowania.
Podstaws ustalenia wartosci zaméwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, lgcznie z wartoscia przewidywanych
zaméwien uzupehiajgcych ustalone przez Zamawiajgcego z nalezyta starannoscia.
Podstawe przeliczenia warto$ci zamOwienia stanowi Sredni kurs zlotego w stosunku
do euro, okreslany przez Prezesa Rady Ministrow w drodze rozporzadzenia wydanego
na podstawie art. 35 ust 3 Ustawy PZP.
W celu okreSlenia wartosci szacunkowej zamowienia dla rob6t budowlanych, dziat
branzowy zleca lub opracowuje we wlasnym zakresie kosztorys lub inny dokument
kosztowy, okreslajacy koszty przewidywanych robét lub obiektu. Dokument jest podstawg
okreslenia progu zaméwienia oraz jest punktem odniesienia podczas porownania ofert
potencjalnych wykonawcow. Dokument jest wazny przez okres 6 miesiecy od jego
zatwierdzenia.
Dokumenty, o ktérych mowa w ust.4 sporzadzane s3 z nalezyta starannosciag w oparciu o:
a) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia
metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych
kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno — uzytkowym (Dz. U. z dnia 8 czerwca 2004
r. Nr 130, poz. 1389),

1
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b) metody kosztorysowania wydane przez Stowarzyszenic Kosztorysantow
budowlanych lub z ktérys ogdlnopolskich osrodkéw lub stowarzyszen zajmujgcych
si¢ kosztorysowaniem,

¢) ceny rynkowe lub srednie opublikowane w powszechnie dostgpnych cennikach.
Zaleca si¢ przyjmowanie cen srednich (w przypadku materialow z kosztem zakupu)
z tych publikacji.

6. Przed sporzadzeniem kosztorysu inwestorskiego dziat branzowy lub biuro projektéw
wykonujace projekt, sporzadza przedmiar robét, ktory powinien w jak najszerszym
zakresie uwzgledniaC przepisy z Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia
2004 r. w sprawie szczegotowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji
technicznych wykonania i odbioru rob6t budowlanych oraz programu funkcjonalno —
uzytkowego (Dz. U. Nr 202, poz. 2072 z dnia 16 wrzesnia 2004 r. z p6zn. zm.).

7. W przypadku, gdy Zamawiajacemu nie jest znany zakres robdot lub wykonawca musi
awaryjnie przystgpi¢ do wykonywania prac mozliwe jest ustalenie wartosci szacunkowej
na podstawie protokotu typowania robot. W takim przypadku nalezy mie¢ na uwadze
postanowienia § 24 ust. 11 2.

8. W celu okreslenia szacunkowej warto$ci zaméOwienia na ushugi lub dostawy dzial
branzowy sporzadza z nalezyta starannoscia stosowne zestawienia stosujac dostgpne zrodia
takie, jak katalogi producentéw, sondaz rynku, planowane koszty itp.

9. Przez wartos¢ zam6wienia na dostawy lub ustugi uwaza sig:

a) dla zamowienia jednorazowego - warto$¢ tego zaméwienia netto,

b) dla zaméwien ciagltych lub powtarzajacych si¢ okresowo - Igczna warto$¢ netto
zamoOwien tego samego rodzaju planowanych do udzielenia w ciggu nast¢pnych 12
miesiecy lub lgczna warto$¢ netto zamdowien tego samego rodzaju udzielonych
w okresie poprzednich 12 miesi¢cy z uwzglednieniem ewentualnych zmian cen,
kosztoéw wynikajgcych z uwarunkowan ekonomicznych.

10. Wycena dokonuje si¢ przy zastosowaniu usrednienia cen pozyskanych z rynku.

§18

1. Po okresleniu warto$ci zaméwienia, dzialu branzowy sporzadza Wniosek o ustalenie
procedury wyboru wykonawcy ustugi — dostawy — roboty budowlanej (zalacznik nr 2
do Regulaminu).

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 Dziat branzowy przekazuje kolejno do DWF oraz DWZ
w celu zaopiniowania, a nast¢pnie do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego.

3. Wnhnioski, o ktérych mowa w ust. 1, podlegaja wpisowi do prowadzonego przez DWZ
rejestru.

4. Po zatwierdzeniu wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, Dzial branzowy przygotowuje
Wstepne zatozenia dla przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia (zalgcznik nr 3
do Regulaminu) oraz projekt umowy, ktore wraz wnioskiem przekazuje do DWZ w celu
sporzgdzenia SIWZ lub zaproszenia do ztozenia oferty. SIWZ lub zaproszenia mogg by¢
opracowane przez dzial branzowy w przypadkach wskazanych przez Kierownika
Zamawiajacego.

5. W przypadku wystgpienia sytuacji naglej lub awaryjnej wniosek, o ktérym mowa w ust. 1
sporzadza si¢ niezwlocznie po przystapieniu do realizacji prac przez wykonawceg.

12
/% Dokument niniejszy jest wlasnoscig Bytomskiego Przedsigbiorstwa Komunalnego Sp. z o.o.

"'.__——"A—



BYTOMSKIE PRZEDSIEBIORSTWO KOMUNALNE
Spolka z o.0.

Plac Tadeusza Kosciuszki 11, 41-902 Bytom

SIWZ jest podpisywana przez pracownika DWZ, ktéry ja przygotowywal, kierownika
Dzialu branzowego, kierownika DWZ oraz radc¢ prawnego, ktory podpisem potwierdza
zgodnos$¢ zapiséw z obowigzujgcymi uregulowaniami formalno — prawnymi i projektem
umowy.

SIWZ lub zaproszenie zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

§19

Dokumentacj¢ zwigzang z przygotowaniem i przeprowadzeniem post¢powania opracowuje
DWZ lub Dziat branzowy w przypadkach wskazanych przez Kierownika Zamawiajgcego.

§20
Umowa z wybranym wykonawca jest przygotowywana i parafowana przez Dzial
branzowy, ktory nast¢pnie przekazuje jg radcy prawnemu celem weryfikacji pod katem
zgodnosci zapisow umownych ze SIWZ oraz Regulaminem.
Po przeprowadzeniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, umowa jest podpisywana przez
Kierownika Zamawiajgcego oraz wykonawce.

§21
Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia
wykonuje Komisja, z wylgczeniem procedury, o ktérej mowa w § 15.
Szczegdlowy zakres zadan Komisji i kompetencji jej poszczegdlnych czilonkéw oraz
okolicznosci jej powotlania okresla Regulamin Pracy Komisji stanowigcy zalgcznik nr 8
do Regulaminu.
Wzér aktu powotania Komisji okresla Zalgcznik nr 7 do Regulaminu — powolanie komisji.

§22

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i1 wykonawcéw w postepowaniu
o udzielenie zamowienia w sprawach nie uregulowanych w Regulaminie stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pézn. zm.)
na zasadach przewidzianych w Ustawie Pzp.

VII. REJESTRY

§23
DWZ na biezgco prowadzi rejestr wszystkich zamowien dokonywanych
w ciggu danego roku kalendarzowego, odrebnie dla kazdego kolejnego roku.
Rejestr, o ktérych mowa w ust. 1 winien by¢ przechowywany przez okres 5 lat.

VIII. REALIZACJA ZAMOWIEN

§24
W przypadku, gdy Zamawiajgcemu nie jest znany zakres rob6t lub wykonawca musi
awaryjnie przystgpi¢ do wykonywania prac, mozliwe jest ustalenie zgodnie art. 628 §1 KC
wysokosci wynagrodzenia za wykonanie dziela przez wskazanie podstaw do jego
ustalenia. W tym przypadku dzial branzowy sporzadza protokdt negocjacji obejmujacy:
wysoko$¢ stawki roboczo godziny, narzutéw kosztow posrednich i zysku oraz sposobu ich

13
Dokument niniejszy jest wtasnoscia Bytomskiego Przedsigbiorstwa Komunalnego Sp. z 0.0.




i
A

BYTOMSKIE PRZEDSIEBIORSTWO KOMUNALNE
Spoéltka z o.0.

Plac Tadeusza Kosciuszki 11, 41-902 Bytom

rozliczania. W protokole nalezy ponadto okresli¢ podstawy wyceny norm oraz cen, gdzie
ceny nie mogg przekracza¢ srednich cen z powszechnie dostgpnych publikacji
(w przypadku materialow Srednia wraz z kosztami zakupu).

2. Jezeli zestawienie planowanych prac sporzadzil przyjmujacy zam6wienie, moze on zadad
podwyzszenia wynagrodzenia tylko wtedy, gdy mimo zachowania nalezytej starannosci
nie mogl przewidzie¢ koniecznosci prac dodatkowych.

3. Za prawidlows i terminows realizacj¢ udzielonych zaméwien odpowiadaja kierownicy
Dzialéw branzowych, ktorych bezposrednio zamdowienia te dotycza.

4. Dzialy branzowe w terminie 7 dni przekazujag do DWZ informacje dotyczace zawarcia
umowy / udzielenia zlecenia (m.in. nazw¢ wykopawcy, termin zawarcia umowy,
wystawienia zlecenia oraz kwoty netto i brutto).

5. Nadzér nad prawidlows i terminowa realizacja udzielonych zamowien sprawuje
Kierownik Zamawiajgcego.

IX. USTALENIA KONCOWE

§25
DWZ lub odpowiednio Dzial branzowy przechowuja dokumentacj¢ z przeprowadzonego
postepowania przez okres 5 lat od konica roku kalendarzowego, w ktérym nastgpilo zakonczenie
postgpowania.

§ 26
1. Dokumentacj¢ przetargowa, w tym oferty udostepnia si¢ zainteresowanym osobom na ich
pisemny wniosek z uwzglednieniem mozliwosci organizacyjnych, przy czym oferty
sg jawne od momentu otwarcia a protokot z zalacznikami — po wyborze wykonawcy lub
uniewaznieniu postepowania.
2. Niniejszy Regulamin podlega udost¢pnieniu na stronie internetowej Zamawiajacego.

X. ZALACZNIKI:

zalgcznik nr 1 Wz6r planu udzielanych zaméwien

zalacznik nr 2 Whniosek o ustalenie procedury wyboru wykonawcy ustugi — dostawy - roboty
budowlane;j

zalgcznik nr 3 Wstepne zatozenia do przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia

zalgcznik nr 4 Zamowienie wewngtrzne

zalgcznik nr 5 Lista ztozonych ofert

zalgcznik nr 6 Oswiadczenie wykonawcy dotyczace braku podstaw do wykluczenia

zalgcznik nr 7 Powolanie Komisji

zalgcznik nr 8 Regulamin Pracy Komisji
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Zalaeznik nr 1

do Regulaminu post¢gpowania
przy udzielaniu zaméwien w BPK Spétka z o.o.

(Wzor)
PLAN UDZIELANYCH ZAMOWIEN
|, ZROUU roku
Lp. | Przedmiot Warto$¢ | Kod | Podstawa Data Planowany
zaméwienia | szacunkowa | CPV | udzielenia wygasnigcia termin Uwagi

zgodnie z zaméwienia | dotychczasowej | przeprowad

art. 32-39 umowy zenia

oraz art. 6 procedury

Pzp

ZAMOWIENIA POWYZEJ 30 000 euro

Cze$¢ A — roboty budowlane

1.
2.

Cze$é B — ushugi

1.
2.

Czgs¢ C — dostawy

1.
2.

ZAMOWIENIA W PRZEDZIALE DO 30 000 euro

Cze$é A - roboty budowlane

1.
2.

Cze$é B — ushugi




ZAMOWIENIA PONIZEJ 10 000 euro

Wartosé
Lp. | Przedmiot szacunkowa Kod Podstawa
zaméOwienia zgodnie z art. CPV udzielenia Uwagi
32-39 oraz art. 6 zamOwienia
Pzp

Cze$¢ A —roboty budowlane

1.
2.

1.
2.

Cz¢$¢ B — ushugi

1.
2.

DN == |

Czgs$¢ C — dostawy

podpis kierownika dzialu branzowego




Zalacznik nr 2
do Regulaminu postepowania przy
udzielaniu zaméwien w BPK Spolka z o.0.

Nrrejestru DWZ
Data rejestracji wniosku ...
Whiosek o ustalenie procedury wyboru wykonawcy
ushugi — dostawy — roboty budowlanej *
(* niepotrzebne skresli¢)

1. Dzial WhIOSKUJGCY: <o ceeeieeieceeeeeeeecremrere e restnstessssseseronsssnessrassaneas
2. OkreSlenie przedmiotlt ZAMOWIEIIA: ........coceviveemeirririsienisrenesieeeeeneseesesesssesnes e s senesssnensssssasassessssassnas

a) numer kodu i 0pis Z CPV ......icecemtnrcererne st e

b) pozycja z planu udzielanych ZAMOWIEN .........oouevvemememerececee s

¢) pozycja i NF Konta Z PTE ...ttt st st s s nes
3. Lokalizacja  roboty  budowlanej, adres Swiadczenia  dostawy lub  ushigi:

e ® =9

.......................................................................................................................................

ZrOAI0 FINANSOWAIIA ¥: ....ooeoeereeceereesceceseeseseessesesessesasssssassssstassssssssesnsaseeseasaessstsenessesartasaecastacaesscnes
Rodzaj $rodkow (wiasciwe podkreslic):

- zamdwienia sektorowe 0 wartosci: - dla dostaw i ushug do 443 000 EUR,
- dla rob6t budowlanych do 5 548 000 EUR,
- dla pozostalej dziatalnosci nie bedacej dziatalnoscia sektorows, jesli wartos¢ zaméwienia nie
przekroczy kwoty 30 000 EUR

Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia *¥: .. .......ccccvrveiinnen. PLN ...t .EUR
Przewidywany termin wykonania przedmiotu ZamOwienia: .............c.coueeemeeeememeeeseessssnsnsnnnanenaneseaes

Procedura wybortt WyKONawcCy: .........coeceniecrnnsnniciinncesneienenssnnssensesnsasesnas

Merytoryczne uzasadnienie procedury wyboru wykonawcy oraz podstawa prawna:

.....................................................................................................................




12. Odniesienia i wyliczenia

* - $rodki finansowe Sp6tki w ramach przyznanych budzetéw z okresleniem wlasciwych kont,
- inne Zrodla finansowania.

** warto$¢ wyliczona bez podatku VAT wedlug (wlasciwe podkreslic):
- kosztorysu inwestorskiego,
- uproszczonego kosztorysu/innego dokumentu kosztowego
- planowanych kosztéw z programu funkcjonalno-uzytkowego,
- planowanych kosztéw z PTE
- wyceny szacunkowej (w uzasadnionych przypadkach ) wg wzoru jak w tabeli ponizej:

Lp. Wyszczegolnienie (opis czynnosci) Jm. | Hlos¢ | Cenaza | Razem | Zrodlo
jedn. netto inf. o
cenach

1

2

WartoSC€ (DEZ VAT) « ..o eencecrre e ceecesesacssessensanenes zt
data ...
podpis kierownika dzialu wnioSKUjacego .........cccoeeercenccnreninrenneencnnnnns

13. Zespol opiniujacy:

Nizej podpisane osoby skladaja w tym miejscu o§wiadczenie, Ze nie podlegaja wylaczeniu z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie art. 17 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zaméwien publicznych.

1. Osoba prowadzgca z dzialu branzowego @ ...l SeeeenacsiEreannancans
2. Bezposredni przelozony w pioni€ OTg. it
3. Kierownik DWF e ea e
4. Kierownik DWZ it e e e
ZATWIERDZAM:
4P U
2




Zalacznik nr 3
do Regulaminu post¢powania
przy udzielaniu zamdéwien w BPK Spétka z o.0.

Wstepne zalozenia
do przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia pod nazwa:

1. Nazwa dzialu wnioskujacego:
2. Osoba odpowiedzialna za wykonanie zadania z dziatu wnioskujgcego:

3. Osoba ustalajaca warto$¢ zaméwienia:

4. Whiosek o ustalenie procedury zarejestrowano pod nr:

Opis przedmiotu zaméwienia:

Termin realizacji zadania:
7. Propozycje dotyczace niezbednych warunkéw uczestnictwa w postgpowaniu oraz dokumentow
potwierdzajacych spelnienie tych warumkéw:

8. Proponowane kryteria wyboru oferty:

9. Podstawowe wymogi dotyczace wadium i/lub zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:

10. Inne istotne postanowienia:

11.  Planowany termin przeprowadzenia procedury :

kierownik dzialu branzowego
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Zalacznik nr 5

do Regulaminu post¢powania przy

Lista zlozonych ofert

udzielaniu zamowienh w BPK

Spélka z o.0.

NAZWA ZAIMOWIETIIA: «....eeeeeeieeetetetieeeeeieceeeeeeeeaeaaaammeaeasasssesassneessasasassnsessesssssssssnsssessssnsssmsmesses

.......................................................................................

Procedura UdZielania ZAMOWIETHA: .......coeeeueeieriiiieiiiiiieeieieieeeeesseeeessssssasasesssssnsesssssessssssssssses

Nr oferty

Nazwa i adres firmy

Data
1 godzina
wplywu

Podpis skladajacego
ofertg *

* W przypadku braku osobistego zlozenia oferty nalezy okresli¢ sposob doreczenia.



Zalacznik nr 6
do Regulaminu postgpowania
przy udzielaniu zaméwien w BPK Spéltka z o.o.

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

skiadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(zwanej dalej ,ustawa Pzp™)

Ja/my, nizej podpisany/i

(imig i nazwisko osoby skladajqcej oswiadczenie oraz stanowisko/podstawa do reprezentacji)

dzialajac w imieniu i na rzecz:

(imig i nazwisko/firma Wykonawcy, adres siedziby, w zalesnosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS)
ubiegajac si¢ o udzielenie zaméwienia na:

1. Os$wiadczam/y, e mnie podlegam/y wykluczeniu z postgpowania na  podstawie

art. 24 ust 1 ustawy Pzp.
2. Oswiadczam/y, ze nie podlegam/y wykluczeniu =z postepowania na podstawie
art. 24 ust. 5 ustawy Pzp.
....................... ,dnia ..................T

(podpis)
Oswiadczam/y, ze zachodza w stosunku do mnie/nas podstawy wykluczenia z postegpowania na podstawie
art. ............. ustawy Pzp (podaé majqcq zastosowanie podstawg wykluczenia sposréd wymienionych w art. 24
ust. I pkt 13-14, 16-20 ustawy Pzp). Jednoczesnie oswiadczam/y, ze w zwiazku z ww. okolicznoscia, na podstawie
art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjatem/eliSmy nastgpujace srodki naprawcze:



Zalacznik nr 7
do Regulaminu postepowania przy
udzielaniu zaméwien w BPK Spoélka z o.0.

POWOLANIE KOMISJI

Na podstawie § 21 Regulaminu postgpowania przy udzielaniu zam6wiefi w BPK  Sp. z o.o.

stanowigcego zalacznik do zarzadzenia nr ..................... Zdnia ......ceereeeeeeeeeenns W sprawie:
powoluje
§1
Komisj¢ do przygotowania i przeprowadzenia/przeprowadzenia* postgpowania o udzielenie
zaméwienia w  procedurze zgodnej z §  ........... ... Regulaminu  pn.
w nastepujacym skladzie :
L e — przewodniczacy komisji
2t — sekretarz komisji
K TSRS — czlonek komisji
4 — cztonek komisji
TSSOSO — czlonek komisji
§2

Szczegélowe zadania komisji i jej poszczegdlnych cztonkéw okresla regulamin pracy komisji
stanowigcy zatacznik nr 8 do niniejszego Regulaminu.

podpis i pieczatka kierownika Zamawiajgcego



BYTOMSKIE PRZEDSIEBIORSTWO KOMUNALNE
Spélka z o.0.

Plac Tadeusza Kosciuszki 11, 41-902 Bytom

Zalgcznik nr 8
do Regulaminu post¢powania
przy udzielaniu zaméwien w BPK Spétka z o.0.

REGULAMIN PRACY
KOMISJI

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do prac Komisji powotywanych przez
Kierownika Zamawiajagcego w celu przygotowania 1 przeprowadzenia lub
przeprowadzenia post¢powania o udzielenie zam6wienia.

W zakresie nie uregulowanym niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy
Ustawy oraz inne przepisy prawa dotyczace udzielania zamowien.

II. SKEAD KOMISJI

§1
Komisja sklada si¢ z co najmniej 3 (trzech) os6b.
W sklad Komisji obligatoryjnie wchodzg kierownik dzialu branzowego lub jego zastepca,
oraz co najmniej jeden merytoryczny pracownik dziatu branzowego.
W miar¢ potrzeb sklad Komisji poszerzany jest o inne osoby z glosem doradczym
w zakresie pozadanej specjalizacji, zwlaszcza prawniczej, finansowo-ksiggowej lub
kosztorysowej.

§2
Czlonkowie Komisji skladajg pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust 1 Ustawy 1 przekazuja je Przewodniczgcemu Komisji.
Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, czlonkowie Komisji skladajg niezwlocznie
po zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba Zze okolicznosci uzasadniajgce zlozenie tego
oswiadczenia ujawnig si¢ na wczesniejszym etapie postgpowania o udzielenie zamowienia.
W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 17 ust. 1
Ustawy, czlonek Komisji obowigzany jest do ponownego zlozenia o§wiadczenia, o ktérym
mowa w ust. 1.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci wymienionych
w art. 17 ust. 1 Ustawy, czlonek Komisji obowigzany jest niezwlocznie wylgczy¢ si¢
z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdOwienia, powiadamiajagc o tym na piSmie
Przewodniczgcego Komisji oraz Kierownika Zamawiajgcego, a w przypadku
Przewodniczacego Komisji — Kierownika Zamawiajgcego.
Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdéwicnia publicznego podjete przez osobeg
podlegajaca wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okoliczno$ciach, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postgpowania.
Postanowienie ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku niezloZenia przez cztonka
Komisji o$wiadczenia lub ztozenia o§wiadczenia nieprawdziwego.

Dokument niniejszy jest wlasnoscia BPK Sp. z 0.0.




BYTOMSKIE PRZEDSIEBIORSTWO KOMUNALNE
Spolka z o.0.

Plac Tadeusza Kosciuszki 11, 41-902 Bytom

6. Informacj¢ o wylgczeniu czlonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje
Kierownikowi Zamawiajgcego, ktory podejmuje decyzje o odwolaniu cztonka ze skladu
Komisji 1 ewentualnym powotaniu w jego miejsce nowego czlonka Komisji. Nowy czlonek
Komisji sktada oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1 w najkr6tszym mozliwym terminie.

7. Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci odebrania oswiadczenia i ewentualnego
wylaczenia dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajacego, podejmujac decyzje o jego
odwotlaniu i powolaniu w jego miejsce nowego Przewodniczacego Komisji.

III. UDZIAL BIEGLYCH I INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI

§3
1. Komisja moze wnioskowa¢ do Kierownika Zamawiajgcego o powolanie bieglego
do wykonania okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane
jest posiadanie wiadomosci specjalnych.
2. Biegli przedstawiajg swoje opinie na pisSmie, a na zadanie Komisji mogg uczestniczy¢ w jej
pracach z glosem doradczym.
3. Postanowienia § 2 stosuje si¢ odpowiednio do biegltych.

IV. PRAWA I OBOWIAZKI CZELONKOW KOMISJI

§4

1. Obowigzkiem przelozonego cztonka Komisji jest umozliwienie czionkowi Komisji udziatu
W jej pracach.

2. Czlonkowie Komisji bedacy pracownikami Zamawiajacego wykonuja swoje obowigzki
zwigzane z udzialem w pracach Komisji w ramach obowigzkéw shuzbowych.

3. Czloneck Komisji jest zobowiazany, najwcze$niej jak to mozliwe, powiadomié
Przewodniczacego Komisji, 0 swojej nicobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac
przyczyny nieobecnosci.

§5
1. Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujagc si¢ wylgcznie przepisami prawa, swoja wiedza
i doswiadczeniem.
2. Do obowigzkow czlonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:
a) udzial w posiedzeniach Komisji,
b) wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie
z poleceniami Przewodniczacego Komisji.

§6
Cztonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ osobom nieupowaznionym jakichkolwiek informacji
zwigzanych z przebiegiem prac Komisji, w tym w szczegolnosci informacji zwigzanych z:
a) warto$cig zamowienia - do momentu bezposrednio przed otwarciem ofert,
b) liczba ztozonych ofert - do daty skladania ofert,
c¢) przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci zloZzonych ofert.

2
ﬁ Dokument niniejszy jest wlasnoscig Bytomskiego Przedsigbiorstwa Komunalnego Spétka z o.o.
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§7

Biorac udzial w pracach Komisji czlonkowie Komisji majg prawo w szczegdlnosci do:

a) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w Komisji;

b) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;

c) zglaszania Przewodniczagcemu Komisji w kazdym czasic uwag i probleméw
dotyczacych funkcjonowania Komisji;

d) wnioskowania o powolanie bieglego.

§8

Do obowigzkow czlonka Komisji nalezy w szczeg6lnosci:

a) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;

b) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia;

¢) badanie i ocena ofert,

d) zlozenie oswiadczenia, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 Regulaminu Pracy Komisji.

§9

Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowigzkow nalezy

w szczegllnosci:

a) organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan,

b) odebranie od cztonkéw Komisji pisemnych o§wiadczen, o ktérych mowa w § 2 ust. 1
Regulaminu Pracy Komisji i wlaczenie wskazanych o$wiadczen do dokumentacji
postepowania;

¢) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o odwolanie cztonka Komisji, ktory nie
zlozyl os$wiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, zlozyl o$wiadczenie
o zaistnieniu okolicznosci albo ztozyl nieprawdziwe o$wiadczenie o braku zaistnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 Regulaminu Pracy Komisji, a takze
o odwolanie czlonka Komisji z innych uzasadnionych powodéw;

d) podziat prac przydzielanych cztonkom Komisji;

¢) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o przebiegu prac Komisji, w tym
o istotnych problemach zwigzanych z pracami Komisji;

f) przedkladanie Kierownikowi Zamawiajacego projektow pism, w szczegdélnosci
w sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej
oferty oraz uniewaznienia post¢powania;

g) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji post¢powania przez sekretarza Komisji;

h) nadzorowanie¢ dostgpu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji
post¢powania,

1) nadzor nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynnosci w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia.

2. Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy m.in.:

a) prowadzenie dokumentacji post¢powania w sprawie udzielenia zaméwienia,

b) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, posiedzen Komisji,

¢) obshuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia, w tym m.in. przyjecie i rejestracja ofert.

Dokument niniejszy jest wlasnoscia Bytomskiego Przedsigbiorstwa Komunalnego Spolka z o.0.
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d) sporzadzanie protokoldéw z posiedzen Komisji;

€) udzial w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych
z prowadzonym postgpowaniem;

f) odpowiadanic za dokumentacj¢ dotyczaca prowadzonego postepowania,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych
Z postgpowaniem,;

g) terminowe opracowanie i przekazanie odpowiednich dokumentéw kierownikowi
Zamawiajgcego, wykonawcom, na stronie internetowe;j i tablicy ogloszen w siedzibie
Zamawiajgcego.

3. Czonkowie Komisji korzystajag w trakcie wykonywania swoich obowigzkéw z pomocy
organizacyjnej dzialow branzowych.

V. CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA
§ 10

Obowigzkiem Przewodniczacego Komisji jest takie prowadzenie postgpowania, ktore
umozliwi jego zakonczenie w mozliwie najkrotszym, dopuszczalnym przez przepisy prawa

terminie.
§11
1. Po otwarciu ofert Komisja dokonuje oceny ofert w terminie pod wzgledem wypelnienia
warunkéw formalnych.

2. Kolejnym etapem prac Komisji jest ocena wypelnienia przez wykonawcoéw warunkéw
okreslonych w SIWZ lub w zaproszeniu do udzialu w procedurze.
3. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej
informacje dotyczace:
a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
b) firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w terminie,
c) ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci
zawartych w ofertach.

§12

1. Komisja podejmuje decyzje zwyklag wigkszoscig glosow w obecnosci co najmniej polowy
czlonkéw, w tym w obecnosci Przewodniczacego, z zastrzezeniem § 12 ust. 4.

2. Czlonek Komisji niezgadzajacy si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem Komisji obowigzany jest
do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktore
dotacza si¢ do protokotu posiedzenia.

3. Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza sig.

4. Jezeli w trakcie glosowania zapadnie rowna liczba gloséw, decyduje glos
Przewodniczacego.

5. Czonkowie Komisji, ktorzy nie brali udzialu w posiedzeniu Komisji, potwierdzajg
pisemnie zapoznanie si¢ z ustaleniami Komisji. Postanowienie ust. 2 stosuje si¢
odpowiednio.

Dokument niniejszy jest wlasnosciag Bytomskiego Przedsigbiorstwa Komunalnego Spélka z o.0.
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§13
Oferty zlozone po wyznaczonym terminie skladania ofert zwraca si¢ wykonawcom bez
otwierania.

§14
Komisja wykonuje odpowiednio inne czynnosci, o ktérych mowa w Regulaminie postepowania
przy udzielaniu zamowien w Bytomskim Przedsigbiorstwie Komunalnym Spélce z o.o.

§15
1. Po dokonaniu oceny ofert, Komisja kieruje do Kierownika Zamawiajgcego, w zaleznosci
od okolicznosci, wniosek o:
a) wybor najkorzystniejszej oferty,
b) wykluczenie wykonawcy z postepowania,
¢) odrzucenie ofert,
d) uniewaznienie post¢powania.
2. O podjeciu decyzji, o ktorej mowa w ust. 1 lit. a, b ¢ lub d, Zamawiajgcy zawiadamia
wszystkich wykonawcow biorgcych udzial w postgpowaniu. Informacja powinna zawieraé
uzasadnienie faktyczne i prawne.

§ 16
1. Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewazno$¢ czynnosci Komisji podjetych
Z naruszeniem przepisOw prawa.
2. Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja powtarza uniewazniong czynnosé.

V1. ZASTRZEZENIA WYKONAWCOW

§17
Wykonawca moze wnie$¢ ewentualne uwagi lub zastrzezenia na pi$mie do Kierownika
Zamawiajagcego w terminie 5 dni od daty przekazania zawiadomienia o wyborze oferty lub
uniewaznieniu post¢powania.

§18
1. Przewodniczacy Komisji przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego rekomendacje
Komisji odnosnie stanowiska Zamawiajgcego w przedmiocie wniesionych uwag lub
zastrzezen.
2. Kierownik Zamawiajgcego podejmuje decyzje¢ odnosnie stanowiska Zamawiajgcego
w przedmiocie wniesionych uwag lub zastrzezen.

§19
1. W przypadku uwzglednienia wniesionych uwag lub zastrzezen Komisja powtarza
oprotestowang czynnos¢ lub dokonuje czynnoéci zaniechane;.
2. Sekretarz Komisji wysyla do wykonawcéw zawiadomienie o powtoérzeniu czynnosci.

Dokument niniejszy jest wlasnoscia Bytomskiego Przedsigbiorstwa Komunalnego Spétka z o.0.



BYTOMSKIE PRZEDSIEBIORSTWO KOMUNALNE
Spélka z o.0.

Plac Tadeusza Kosciuszki 11, 41-902 Bytom

VIL ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI

§ 20
1. Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem zamoéwienia z dniem podpisania umowy
w sprawie zamOwienia lub z dniem podjecia przez Kierownika Zamawiajgcego decyzji
0 uniewaznieniu post¢powania.

Dokument niniejszy jest wlasno$cia Bytomskiego Przedsigbiorstwa Komunalnego Spéika z o.0.

Marcin Seulik
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